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Servizio PrenotaUNEP
Gentili colleghi,

a parfire dall'otto giugno p.v. sarà possibile prenotare gli accessi, presso I'UNEP di
Siracusa, attraverso la piattaforma web, denominata "PrenotatINEP" disponibile al
seguente indirizzo: www.prenotazioni-unep-siracusa.it o tramite link reperibile nella
pagina iniziale del sito istituzionale www.ordineavvocatisr.com
Il sistema offre il vantaggio di poter prenotare l'attività da svolgere presso I'Ufficio
in assoluta autonomia, senza la necessità di dover attendere la mail di appuntamento
dando la possibilità di programmare Ia nostra agenda in maniera pratica, veloce e
rispondente alle nostre esigenze.
Nella Home page della piattaforma troverete quattro sportelli a vostra disposizione,
"Esecuzioni", "Restituzione atti a pagamento", "Notifiche atti urgenti, Atti
ultimo giorno, Singolo atto" e "Notifiche".
All'interno di ogni sportello troverete degli slot (spazi che rappresentano gli orari
liberi prenotabili), intervallati I'un l'altro da dieci minuti per alcuni sportelli e da
cinque minuti per altri; la restituzione degli atti esenti avverrà senza necessità di
prenotazione, mentre la restituzione degli afti a pagamento sarà consentita seîza
prenotazione solo in caso di contemporanea prenotazione di altri servizi.
1.Lo sportello denominato ooNotifiche atti urgenti, Atti ultimo giorno e Singolo
atto" potrà essere utilizzato per notificare atti urgenti, oppure atti scadenti in
giotnata, oppure atti esenti, o ancora in caso di necessità di notificare un solo atto, in
quanto tutte attività che non comportano la permanenza prolungata presso lo
sportello, ed osserverà il seguente orario: dalle 9.00 alle 10.30. L'intervallo tra un
appuntamento e I'altro sarà di 5 minuti (attività veloci). Nel caso in cui fosse
necessario notificare piu di tre atti, occorrerà prenotare due "slot", anche consecutivi.
2. Lo sportello denominato ooNotificheoo consentirà la notifica contemporanea di piu
atti, fino ad un massimo di sei, osserverà I'orario dalle 10.30 alle 12.00 e l'intervallo
tra un appuntamento e I'altro sarà di 10 minuti. Nel caso in cui fosse necessario
notificare piu di sei atti, occorrerà prenotare due "slot", anche consecutivi.
3. Lo sportello denominato ú'Esecuzioni" osserverà I'orario dalle 9.00 alle 12.00 e

I'intervallo tra un appuntamento e l'altro sarà di 10 minuti. Nel caso in cui fosse
necessario richiedere più di tre esecuzioni, occorrerà prenotare due "slot", anche
consecutivi.
4. Lo sportello o'Restituzione atti a pagamento" osserverà l'orario dalle 9.00 alle
11.00 e I'intervallo tra un appuntamento e I'altro sarà di 5 minuti.
Dalla data dell'8 giugno 2020 troverete, sul sito ufficiale del nostro Ordine, il link
per poter accedere alla piattaforma web.
Cordiali saluti.
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