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' Al Presndente de'l Consigho dell'Ordme degli Avvocati di

SIRACUSA

Ai Direttori - SEDE

Al Funziouario responsabile del Patrocinio a spese dello Stato

Oggetto: Avvio del deposito telematico delle istanzé&ii?_fli'q:t'idazim}e dei d{fensori in attuazione
dell'art. 37 bis del D.L. n.76/2020. Aokt ,

dovranno _essere presentate esclusivamente in mogahta telemaucg. secondo le modalita
stabilite dal provvedimento del direttore gencra__lel 'D.G.SILA del 6/10/2020, previa

registrazione sul portale https:/lsg.giustizia.it/ dov’e ;Eé'nsultabile il manuale Istanza Web al
fine del corretto inserimento e del successivo moltro telematlco dell’istanza.

Ogni istanza compilata in maniera errata o mcompleta sara rifiutata dal sistema e dovra
essere ricompilata. ‘ s

Al fine di evitare dupllcazmm che ntarderebbero 1 pagamentl 51 ricorda che pnma di
inserire i propri dati anagraficn occorre - che il dlfensore venﬁchl col tasto “cerc se la propria
anagrafica risulti gia msenta nel qual caso si deve lnmtare a cancarla In ogm caso, si invitano i
difensori a prestare attenz1one ai datl anagraficl ( ﬁscah inseriti, posto che il beneﬁclano é
responsablle delle dlchlarazwm rese e. che 11 con‘etto mserlmento dei dati fiscah

consente la corretta estrapolazxone della CcuU da parte del s1stema

ol



~Si preasa altresi che qualora il beneﬁcxano chleda la liquidazione: in quanto membro di
tudlo associato, dovra avere cura di cancare l'Istanza Web inserendo i dati nella casella -
relativa allo studio assoc1at0 e non alla voce persona fisica e/o glundlca
Anche le istanze deposxtate in udlenza dovranno essere successivamente iscritte, a cura
del d1fensore, al SIAMM prec1sando nel campo Annotazzom che si tratta di "Istanza
depositata in udtenza : ' e e '
- Ad ogm 1stanza d1 11qu1daz10ne presentata m modahté telematlca, 51a in matena civile che

penale dev’ essere allegata sul portale "LSG" la relatlva documentazmne in formato pdf

SETTORE PENALE i P ,

Le 1stanze di llqmdamom del settore penale saranno unportate dalla cancellena del )
patroclmo e 11qu1daz10m tramlte l'apphcatlvo SIA.MM

Affinché le 1stanze possano essere vahdate e prese in carico, Pistanza andra depos1tata in

originale in cancellena, umta.mente alla ncevuta d1 avvenuta iscrizione al SIAMM, e.

corredata della documentazione in originale, per l’msenmento nel fascicolo del patrocinio o '

la formazione del fascicolo del difensore d?ufﬁcm d_a _sottoporre al giudice per l’cmissione';

del decreto di liquidazione. | ' £ N |
L'applicativo SIAMM non gestlsce le 1stanze proposte dai difensori de1 collaboraton

- di glust1z1a che, qumdl, dovranno contmuare ad essere presentate in modahta cartacea

Per una corretta md1v1duaz1one del procedlmento e del gludlce competente ad emettere il
decreto di 11qu1daz10ne si chiede ai difensori di porre la massima attenzmne ai dat1 inseriti.
‘In partlcolare, oltre all'indicazione esatta dell'ufficlo competente e degh unputatl, anche al
numero della notizia di reato/della fase procura, al numero d1 R.G. del Tribunale e al modello di

registro,' come dall’elenco sottostante..

TRIBUNALE : PROCURA
MOD. 20 Registro GIP/GUP ' g
(Se Hi fasclcolo non ha un numero GIP scrivere 000000/0000) MOD. 21 Registro notizie di reato NOTI
MOD. 44 Reglstro IGNOTI GIP/GUP ' . » i
(Se il fascicolo non ha un numero GIP scrivere 000000/0000) MOD. 44 Reglstro notizle di reato IGNOTI

MOD. 16 Registro DIB. (giudizio penale) MOD. 21 Registro notizie di reato NOTI
MOD: 7 bis Registro Appelli:Giudice di Pace | MOD. 21 bis Registro notlzie d! reato NOTI
MOD. 19 Registro Corte di Assise ' ' MOD.'-2:1 Registro notizie di reato NOTI

MOD. 21 Registro notizle di reato NOTI

MOD. 18 Registro delle impu nazloni delle misure cautetari .
. P .g - : oppure MOD. 44 Registro NR IGNOTI

REALI

MOD. 32 Registro Giudice dell'Esecuzione T Scrivere 000000/0000 come numero NR

MOD. 39 Registro atti da éssumeré su richlesta di autorita

Scrivere 000000/0000 come numero NR
giudiziarie di altre clrc. (Interrogatorio di garanzia) v




'-Inolﬁ'.é, alle istanze di liquidazione on-line dev’esser¢ allegata sul portale “LSG” la

seguente documentazxone in formato pdf: SN

1) Difensori di parte ammessa al patrocmio a speae dello Stato. » _
' / Istanza di liquidazione e nota spese con dettaghata indicazione delle spese vwe :
sostenute e relativa docmneutazmne, :
- v Decreto d1 ammissione al patrocinio;
. v In caso di subcntro ad altro dlfensore, nomma del dlfensore 1stantc e revoca del,':'
preccdenfe dlfensore, ' e ' ' ;

2) Difensore d'ufficio di unputato lrreperibile' )

_-/ Istanza di 11qu1daz10ne e nota spese con dettaghata mdlcazlone dclle spese v1ve sostenute e_;
': relatlva documentanone, V
_ v Ogm documento comprovante l'lrrepenblhté, d1 fatto 0. d1ch1arata
- 3) Difensore d'uffi cio dell’msolwbnle - A v
: \/ Istanza di hquldazlone e nota spese con dettaghata 1nd1caz10ne delle spese vwe
sostenute e relativa documentazmne : AT L SN )

v Ogm atto relatlvo alla procedura infruttuosa per 11 recupero del crechto

SETTORE CIVILE ]
" Nel settore civile la trasmissione delle istanze 1:ram1te la piattaforma SIAMM é giain |
atto: le istanze web, dopo essere: registrate al SIABM vengono inviate telematicamente nel
procedmlento telematico 1scr1tto al SICID -

In questa sede, occorre - pero — fare alcune precxsaztom per evitare il pcr31stcre di _

“alcune cnt1c1ta che si sono venficate nel penodo di attuazmne della modahté. d1 1nv10 delle

1stanze sia nella pzattafonna SIAMM che al SICID _

© Si precisa che mentre l’mscnmento nel Reglstro delle Spese pagate dall’Erano éi

ne'cvessarlo affinché il decreto di liquidazione, divenuto esecutivo, sia trasmesso per

l’accrcdltamento, I'invio telematico al SICID sostltulsce il deposﬂo in cancelleria (data la
ormai piena operativita del processo clvﬂe telematlco) e ne consente la visione al giudice

titolare del procedimento, che deve emettere il decreto di hquldazwne -

Alle istanze di 11qu1daz10ne on-line ‘dev’essere allegata sul portale “LSG” la seguente

documentazione in formato pdf: e ' 3

v Istanza di liquidaiio’ne e nota spese con dettagliata indi__caz_iopg delle spese

v1ve sostenute e relativa documentazwne, : | ' |

v Dehbera del C.O.A. (oppure Decreto d1 amlmsswnc alP.S.S: ),




v Documento di nconosc:mento dell‘ ammesso a.l P.S. S
v Autocertificazione reddltuale dell’ammesso al P.S S
v In caso di subentro ad altro d1fensore, nomina del dlfensore 1stante e

revoca del precedente dlfensorc

Dopo l’mwo dell’istanza sul portale LSGe ottenuta la ncevuta di rcglstrazlone con il numero d1 '
protocollo, quest ‘ultima va ‘inviata telemancamentc al SICID £

Per l‘lstanza WEB in materia cmle, inoltre, si raccomanda
- ’esatto inserimento del numero di Ruolo Generale del procedlmento ,
- I’esatto inserimento _del rgglstro (ad esempio M 1/A e non M 1/A G.P, relatwo quest’ultuno .
ai procedhncnﬁ"'di competenza del Giudice di Pace): '
- I’esatto inserimento della delibera di ammissione. .
‘Nel caso che 11 difensore rappresentl entrambe le parn (come ad es. mnelle separazioni .
consensuali o nei divorzi congluntl) va mv1ata un’unica. 1stanza al SIAMM inserendo le due =

delibere di 'am'missione

L’lstanza, infine, va: mvnata una volta. emesso il eredimento conclusivo del gindizio
mentre pué essere inviata in corso di’ causa solo dall’avvocato che sia stato revocato o.abbia

rmunclato all’incarico.

CERTIFICAZIONI DEL SOSTITUTO D’IMPOSTA _
Oltre a consentire linvio delle istanze di liquidazione e di momtorame l'1ter di
_ lavorazione, il portale “LSG” permette di effettuare il “download" della certificazione annuale
del sostituto d'xmposta di cui all'art. 4 del DPR.22 lugho 1998, n. 322..
Pertanto, attesa l'obbhgatoneta per i dlfenson ‘di registrarsi. sul portale "LSG"; a
. partire dal prossn'no anno per le CU 2022 - anno d‘nnposta 2021, dopo che ne sara dato

avviso- sul s1to web de! Tnbunale, clascun difensore potré "scarncare“ la propria




Ordine di servizio del Dirigente del 22 marzo 2021 - Avvio de...

Oggetto: Ordine di servizio del Dirigente del 22 marzo 2021 - Avvio del deposito telematico
delle istanze di liquidazione dei difensori in attuazione dell'art. 37 bis del D.L. n.76/2020.
Mittente: prot.tribunale.siracusa@giustiziacert.it

Data: 22/03/2021, 11:19

A: ord.siracusa@cert.legalmail.it
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