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TRIBITNALE DI SB,ACUSA

rnBSrprcNZA

OGGETTO: Nuove misure organizzative per contrastare I'emergelrd|'a covlD-

19, necessarie al fine di evitare eventuali assembramenti all'ínterno dell'ufficio

giudiziario Modalità di accesso alle cancellerie mediante prenotazione su

piattaforma telematica.

Disposizioni generali

Questo Presidente, stante il perdurare dello stato di emergenza COVID-l9' ad

ulteriore modifica ed integrazione delle misure per il contrasto dell'emergenza

:

epidemiologica, ar fine di evitare assembramenti all'interno dell'ufficio giudiziario e

oontatti rawicinati tra le persone (sia utenza, sia personale interno al Tribunale)'

dispone quanto segue.

L,afflusso ordinario aile canoeuerie viene regoramentato attraverso prenotazione su

piattaforma telematica, raggiungibile al seguente indirizzo :

Ir colegamento di accesso alla piattaforma di prenotazione telematica saràr reperibile

sulla home page del Tribunale e del Consiglio dell'Ordine degli Awocati di Siracusa'

Fino a nuovo awiso è pertanto possibile accedere alle cancellerie unicamente previa

prenotazione di appuntarnento attraverso ra suddetta piattaforma telematica e per le

motivazioni previste nel modulo di prenotazione'



Gli utenti (professionisti e/o privati cittadini) dovranno prenotare I'accesso agli uffici

scegliendo giorno ed ora tra quelli disponibili ed impostati in precedenza da ciascuna

Caneelleria.

La pialtaforma di prenotazione esporràr esclusivamente gli orari e le date ancora

disponibili. Le motivazioni per le guali si può richiedere applntamento sono tassative

e stabilite dal Tribunale.

Al termine della prenotazione, il sistema invia automaticamente una e-mail con la

conferma di prenotazione, che si consiglia di sfarrpare e presentare il giorno

dell'appuntarnento al fine di accedere ai servizi'

L'ufficig di cancelleria potrà visualizzare, mediante le credenziali forniten l'elenco

delle prenotazioni, stamparlo o modificare le disponibilità.

Ar fine di consentire agri uffici di canceileria |espretamento dell'eventuale attività

propedeutica all'erogazione del servizio richiesto, I'utenté dovrà obbligatoriamente

indicare ner campo ,,Fascicoro,, der modulo di prenotazione gri estremi del fascicolo e

del prowedimento cui si riferisce la richiesta'

seruizi di richiesta e ri}ascio copie (settore civile)

per i servizi relativi a richiesta e. ritiro defle copie delre sentenze con attestazione di

passaggio in giudicato e dei prowedimenti muniti di formula esecutivao l'utente avrà

cura di:

effettuare la prenotazione di accesso all'ufficio di cancelleria con congruo

anticipo;

ihdioare nel carnpo "Fascicolo" del modulo di prenotazione gli

prowedimento a cui si riferisee la richiesta;

del



effettuare in tempo utile il pagamento telematico dei diriui (il cui importo può

ricavarsi dalla tabella inserita sur sito web del rribunate - alla sezione "news");

al momento del ritiro detle copie I'utente dovrà fornire alla cancelleria la

provà del pagamento telematico dei diritti

ln c.so di mancato assolvimento dei predetti oneri, l'ufficio di cancelleria non sarà in

grado di garantire la tempestiva erogazione del servizio richiesto'

Attività multiseruizio

per le attivita la oui erogazione presuppone I'accesso a due o più servizi di canoelleria

(ad. es., richiesta copie di sentenze già passate in archivio) I'utente awà cura di

effettuare ne[a medesima giornata ra prenotazione per I'accesso ai diversi uffici di

oancelleria il cui sewizio è richiesto per l'espletarnento dell'attività'

Urgenze

Nel oaso in cui I'utente, per ragioni a lui non imputabili, non abbia potuto effettuare

la prenotazione in tempo utile e ricorrano ragioni di urgenza' gli uffici di cancelleria

consentiranno l,accesso al servizio richiesto nella fascia temporale all'uopo riservata

- o anche nella fascia temporale dedicata alle prenotazioni, ove il flusso di utenza

previsto per la giornata lo consenta - e pur sempre nel rispetto delle norme

precauzionari volte ad evitare assembramenti ail'interno deu'uffroio giudiziario e

contatti raWicinati na le persone'

Professionisti provenienti datla provincia

Nelle medesime fasce temporali di oui al precedente paragrafo, e con le medesime

modalità e precauzioni, loaccesso è sempre consentito ai professionisti provenienti

dalla provincia

giornata, e che,

che intendano espletare plurimi adempimenti nella medesima

per manc arua didate/orari disponibili, non siano riusciti ad effettuare

la prenotazione per tutti i senrizi interessati, ma a condizione che il



possa dimostrare di. essere già impegnato, nella medqsima giornata, in altre attività di

ufficio (ad es., udienzao prenotazione di accesso ad altra cancelleria, etc')' Il tutto pur

sempre nel rispetto delle noÍne precauzionali volte' ad evitare assembramenti

alltinterno dell'ufficio giudiziario e contatti'rawicinati tra Ie persone'

Disposizioni finali
per tutti i servizi che non richiedono accesso fisico agli uffici di Cancelleria

rimangono in vigore ie disposizioni di cui al prowedimento del 22 gewnio 2021

Le disposizioni di cui,al presente proWedimento troveranno applicazione a decorrere

dal 15 marzo 2021.

si comuniohi il presente prowedimento a tutti i magistrati e a tutto il personale

amministrativo del Trib'nale di siracusa, all',Ufficio del Giudice di Pace di siracusa'

nonché al presidente della corte di appe110 di catania, al procuratore Generale presso

la corte di appello di cataniq at Procuratore della Repubblica di siracusa ed al

Consigtio dell'Ordine degli Awocati di Siracusa'

se ne dispone, inoltre, la pubblicazione sul sito web del Tribunale.

Siracusa, 9 noarzo 2021

Il Presidente del Tribunale
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