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CORTE DI APPELLO DI CATANIA

PRESIDENZA

Prot. n.
Prot.prec.Il.

Ministero della Giustizia
Corte d'Appello di CATANIA
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Catania, 1i 22 DIC. 2023

Ai Sigg.ri Presidenti dei
Tribunali di

Catania

Siracusa

Ragusa

Caltagirone

Ai Sigg.ri Presidenti dei
Consigli degli Ordini
degli Avvocati di

Catania

Siracusa

Ragusa

Caltagirone

Al Sig. Dirigente Amministrativo
SEDE

Al Sig. Funzionario Dirigen-
gente dell’ufficio NEP presso
la Corte d'Appello di Catania

SEDE

OGGETTO: disciplina dell’orario di accettazione delle richieste
degli Uffici NEP del distretto - Anno 2024

Con riferimento all’argomento specificato in oggetto, si
rimette, unitamente alla presente, il provvedimento di regolamenta-
zione dell’orario di accettazione delle richieste degli Ufficiali
Giudiziari presso 1 rispettivi Uffici afferente all’anno 2024.

Il Presiden della Corte

Filip ennisi

U



PRESIDENZA DELLA CORTE DI APPELLO DI CATANIA

IL PRESIDENTE DELLA CORTE D'APPELLO DI CATANIA

Visto il provvedimento contrassegnato dal numero di protocollo
19010/U del 31/12/2022 mediante 1l quale & stato determinato
1’ orario di accettazione degli atti da parte degli wuffici
Esecuzione e Protesti del Distretto relativamente all’anno 2023;

Ritenuto che, tenuto conto delle esigenze di servizio, occorre
disciplinare 1l’orario di accettazione delle richieste di notifica-
zioni, esecuzioni e protesti cambiari da parte degli Uffici NEP
del distretto per 1l’anno 2024;

Preso atto delle proposte pervenute dai capi degli Uffici
Giudiziari del Distretto nonche dal Funzionario Dirigente
dell’Ufficio Nep presso la Corte d’Appello di Catania;

Considerato che appare opportuno determinare il limite orario
di apertura dello sportello fissandolo, in linea generale, in
almeno il 50% dell’orario d’ufficio, ossia in tre ore, salvo casi
particolari giustificati dal decentramento territoriale dei comuni
di competenza per la notifica;

visto 1’art. 104 comma 4 del D.P.R. 15/12/1959 n. 1229 e

successive modifiche ed integrazioni;

DECRETASA
che gli Uffici NEP del distretto della Corte di Appello di Catania
potranno accettare le richleste di atti nei giorni ferialil durante
gli orari che di seguito si indicano:

UFFICIO N.E.P. presso la CORTE DI APPELLO DI CATANIA

UFFICIO RICEZIONE ATTI AD ISTANZA DI PARTE (NOTIFICHE) :

- Da lunedi a venerdi dalle ore 8,30 alle ore 11,30; sabato e
prefestivi (ricezione solo atti urgenti) dalle ore 8,30 alle ore
11,00;

- Per gli ultimi tre giorni del mese (ricezione solo atti urgenti)
dalle ore 8,30 alle ore 11,00;

- Gli atti con scadenza in giornata dalle ore 8,30 alle ore 10,30;

- Per la restituzione degli atti e per le integrazioni: da lunedl a
venerdi dalle ore 8,30 alle ore 11,30; il sabato e prefestivi dalle
ore 8,30 alle ore 11,00.

UFFICIO RICEZIONE ATTI AD ISTANZA DI PARTE (ESECUZIONT) :

- Da lunedi a venerdi dalle ore 8,30 alle ore 11,30;

- Per gli ultimi tre giorni del mese (ricezione solo atti urgenti)
dalle ore 8,30 dalle ore 11,00; sabato e prefestivi (ricezione solo
atti urgenti) dalle ore 8,30 alle ore 11,007

- Gli atti con scadenza in giornata dalle ore 8,30 alle ore 10,30

- Per la restituzione degli atti da lunedi a venerdi dalle ore 8,30
alle ore 11,30; il sabato e prefestivi dalle ore 8,30 alle ore
11,00.



PRESIDENZA DELLA CORTE DI APPELLO DI CATANIA

UFFICIO RICEZIONE ATTI DALLE CANCELLERIE. Pervenuti in qualunque modo

Da lunedl a venerdli dalle ore 8,00 alle ore 11,00 sabato e
prefestivi dalle ore 8,00 alle ore 11,00;

- Per gli ultimi tre giorni del mese (ricezione solo atti urgenti)
dalle ore 8,00 alle ore 11,00;

- Gli atti con scadenza in giornata dalle ore 8,00 alle ore 10,30;

- Gli atti trasmessi oltre gli orari sopracitati si prenderanno in
carico 1l giorno lavorativo successivo:

PER IL “MESE DI AGOSTO” si accettano solo gli atti con reale scadenza
entro il 31 agosto, sia ad istanza di parte sia delle cancellerie,
in qualunque modo pervenuti:

Da lunedi a sabato dalle ore 8,30 alle ore 11,00;
- Per la restituzione degli atti da lunedl a sabato dalle ore 8,30
alle ore 11,00.

UFFICIO N.E.P. presso il TRIBUNALE DI SIRACUSA

- Dal 1lunedil al venerdi dalle ore 9,00 alle ore 12,00 per tutti gli
atti

- Dal lunedi al sabato dalle ore 9,00 alle 10,30 per gli atti URGENTI
e con scadenza in giornata

- Il sabato, 1 prefestivi, 1l 13/12/2024 (Santo Patrono) e l’ultimo
giorno del mese, dalle ore 9,00 alle ore 10,30, esclusivamente per
gli atti URGENTI e con scadenza in giornata

- Dal 01/08/2024 al 31/08/2024, dalle ore 9,00 alle 10,30 per tutti
gli atti.

UFFICIO N.E.P. presso il TRIBUNALE DI RAGUSA

-Dal lunedl al venerdi per gli atti ordinari e urgenti non scadenti
in giornata dalle 09,00 alle 12,00;
-Dal lunedi al venerdi per gli atti urgenti da
notificarsi/eseguirsi in giornata, dalle 09,00 alle 10, 30;
-G1li ultimi due giorni lavorativi del mese solo per gli atti
urgenti dalle ore 09,00 alle 10,30;
-I1 sabato, prefestivi e Santo Patrono dalle ore 09,00 alle 10,30
solo per gli atti urgenti;
-Dal 01/08/24 al 31/08/24 dalle ore 09,00 alle 10,30 per
atti ordinari e urgenti.
-Le richieste ex art. 492 bis c.p.c. non possono essere presentate
negli ultimi cinque giorni lavorativi di ogni mese.

UFFICIO N.E.P. presso il TRIBUNALE DI CALTAGIRONE

ORARTO RICEZIONE E RESTITUZIONE DEGLI ATTI CIVILI E PENALI



PRESIDENZA DELLA CORTE DI APPELLO DI CATANIA

- Da lunedi al venerdl dalle ore 09,00 alle ore 12,00;

- Per tutti gli atti urgenti dalle ore 09,00 alle ore 10,30;

- Il sabato ed i prefestivi dalle ore 09,00 alle ore 10,30
solo per gli atti effettivamente scadenti in giornata;

- Per gli ultimi tre giorni lavorativi del mese, ricezione e
restituzione solo di atti ultimi giorni, dalle ore 09,00 alle ore

10,30, scadenti effettivamente in detti giorni, c¢on chiusura
dell'ufficio ricezione e restituzione alle ore 10,30.

Periodo dal 1° agosto 2024 al 31 agosto 2024:
- da lunedi al venerdl dalle ore 09,00 alle ore 11,00;
- per gli atti urgenti dalle ore 09,00 alle ore 10,30;
~ 11 sabato ed i prefestivi dalle ore 09,00 alle ore 10,30
solo per gli atti effettivamente scadenti in giornata.

Nel «caso in cui i Funzionari Dirigenti degli Uffici NEP
ravvisassero 1l'esigenza di contingentare 11 flusso di accesso
dell’utenza ai rispettivi Uffici, 1’eventuale richiesta potra
essere 1inoltrata al relativo Capo dell’Ufficio Giudiziario che,
sin da ora, viene delegato a valutare ed autorizzare 1l’eventuale
uso del sistema di prenotazione tramite le apposite piattaforme
telematiche.

Si comunichi

Catania, 1i 18 Dicembre 2023

IL PRESIDENTE DELLA CORTE
Filippo Pennisi
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