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Signori Presidenti dci L'ribunali di
Catania

Siracusa

Ragusa

Caltagirone
I,OIìO SEDI

Signori Presidenti dci
Consigli degli Ordini dcgli Awocati di

Catania

Siracusa

Ragrrsa

Caltagirone
I-ORO SEDI

Signor Dirigente .'\mministrativo dclla

Corte di Appello
SEDIì

Sigyror Funzionario UNIIP
Didgente I'Ufficio NEP presso

la Cortc d'Appcllo di
C/\Ii\NIA

OGGIÌ'|TO: disciplina dell'orario di accettazione dclle richicste degli Uffici NIìP dcl
f)istrctto - Anno 2025

Catania, Pia;;yt G. I 'eryo - (:.'lP 95129 - Te/. 095 ]66181/259



Con riferimento all'argomento spccificrto in ogtr;etto, si rimettc, unitamente

alla prcsentc, il prornrediment<l di regolamcntazione dell'orario di accettazione delle

richieste da parte degli Uffici Esecuzionc e Protesti del l)istretto riguardantc I'anno 2025.

Il Presidente della Cortc

U

(:.4
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CORTE DI APPELLO DI CATANIIA
PRESIDENZA

IL PRIISIDEN]'E

Visto il prowcdimento contrassegnat() dal numcro di protocollo 0018457/U del
22/1212023 mediante il quale è stato dcterminato I'orario di accettazione degli atti da parte
degli Uffici Ilsecuzionc e Protesri del Distretto relativamentc all'anno 2024;

Ritenuto che, tcnuto conto delle esigenze di sen'izio, occorre disciplinarc l'<lrario di
acccttazione delle richieste cli notificazioni, esecuzioni c protesti cambiari da parte dcgli
Uffìci NIIP del distretto per I'anno 2025;

Prcso atto delle proposte peffenutc clai Capi degli Uffìci Giudiziari dcl f)istretto nonchè
dal Funzionario Dirigente dell'Uffìcio Nep presso la Corte dîppetlo di Catania;

Visto l'an. 704 corrúna 4 del D.P.R. 15/12/1959 n. 7229 e successive moclifichc ed

intcgrazioni;

DECIIE.TA
chc gli Uffìci NEP del distretto della Corte di Appello di Crtania potrînno accetrarc le
richieste di atti nei giorni feriali durantc gli orari che di seguito si indicano:

UFITICIO RICEZIONE ÀTl-I AD ISTr\NZA DI PARTE 0{OTIIîICFIE):

- Da Iunedì a venerdì dallc ore 8,30 alle ore 11,30; sabato e prefcstivi (ricezi<lnc solo atti
urg5cnti) dallc ore 8,30 alle ore 11,00;

- Per gli ulúmi trc giorni dcl mcse (ricezione solo atti urgenti) dalle ore 8,30 alle orc 11,00;

- Gli atti con scaclenzain giornata dallc ore 8,30 alle ore 10,30;

- Per la rcstiruzione degli atti e per le intcgpazioni: da lunedì a vcncrclì dalle orc 8,30 alle
orc 11,30; il sabato c prefcstivi dalle orc 8,30 alle orc 11,00.

UIìF'ICIO RICL,ZIONE A'If'I r\D IS-IANZA DI PAKI'E @SECUZIONI):

- Da lunedì a vencrdì <lalle orc 8,30 alle orc 11,30;

- Pcr gli ultimi trc giorni del mese (ticezionc solo atti urgen$ dallc orc 8,30 <Ialle orc 11,00;
sabato c prefcstivi (ricczionc solo atti urgenti) dalle ore 8,30 aUe orc 11,00;



- Gli atti con scadenza in giornatl dalle orc 8,30 allc ore 10,30;

- Per la rcstjtuzionc degli atti da lunedì a venerdì <Ialle ore 8,30 alle orc 1 1,30; il sabato c
prefcstivi dallc ore 8,30 alle ore 11,00.

UFTìICIO RICI]ZIONE AT:TI DT\LI,E CANCELI,L,RIE,, IN QUAI,UNQ UE, i\IODO
PNRVIiNUTI.

- Da lunedì a vcnerdì dallc orc 8,00 allc orc 1 1,00 sabato c prcfcstivi dalle orc 8,00 allc orc
11,00;

- Per gli ultimi tre giotni dcl mese (ricezione solo atti urgcnti) dalle ore 8,00 alle orc 11,00;

- Gli atti con scadcnztin giornata dalle orc 8,00:rlle orc 10,30;

- Gli atti trasmessi olre gli orari sopracitati si prenderann<l in carico il giorncl lavorntivo
succcssivo;

PER IL "NIESE DI r\GOSTO" si accettano solo gli atti con rcale scaclenza cntro il 31

agosto, sia ad istanza di pane quanto dallc cancellerie

- Da lunedì a sabato dalle ore 8,30 alle orc 11,00;

- Per la restiruzione degli atti da lunedì a sabato dalle ore 8,30 alle ore 11,00.

L\ RICEZIONE :l'liLEhIA'IICi\ sarà in funzione da iuncdì a venerdì daile 8,00 allc 9,00;

sabato rhlle 8 0O alk: 9 O0 solo atti rrroenri'-'...-*.'*-_*-Ò---*.

- l)al lunedì al vencrdì dalle orc 9,00 alle ore 72,00 pcr tumi gli atti, compresi gli atti
pervcnuti 

^ 
mezzo PCl'.

- Dal luncdì al sabato dalle ore 9,00 allc 10,30 per gli atri UI{GENf'I e con scadcnza in
giornatn, compresi gli atti pcrvenuti 

^rnezzo 
PCl'.

- Il salrato, i pre[cstivt,ll 13/12/2025 (Santo Patrono) e I'ultimo giorno del mese dalle ore
9,00 alle ore 10,30, csclusivamente per gii atti URGENTI e con scadenza in giornata,
c<rmprcsi gli atti pervcnuti 

^ 
mezzo PCT.

- Dal 0l /08/2025 ù 37 /08/2025, dalle orc 9,00 alle 10,30 pcr tutti gli atti, per tutti gli atti
pervcnuti l mezzo PCT.

L)FIìI(.IO N.II.P. prcsso il TItItsUNALIì. DI RA(ìUSr\

OR,\IIIO DI RICEZIONTi A1TI r\LLO SPORTII,IIO



- Dal luncdì al venerdì pcr gli atti ordinari c urgenti non scadenti in giornata dalle 9,00 alle
11,30;

- Dal lunedì al venerdì per gli atti urgcnti da notificarsi/eseguitsi in giornata, dalle 09,00
alle 10,30;

- Gli ultimi due giorni lavorativi dcl mese solo per gli ani urgenti dalle orc 09,00 alle 10,30;

- Il sabat<t, prcfcstivi c Santo Patrono dallc ore 09,00 alle 10,30 solo per gli atti urgcnti;

- Dal 01/08/2A25 al31 /08/2A25 dalle ote 09,00 allc 10,30 per atti ordinari c urgcnti.

- t,e richicste ex rLrt.492 bis c.p.c. non possono esserc presentate negli ultimi cinque giorni
lavorativi di ogni mesc.

OffÀRIO DI RICEZIONE ÀTTI PER VIÀ TELEr\{r\TICr\

- Dal luncdi al venctdì per gli atti ordinari c urgenti non scadenti in giornata dalle 9,00 alle
12,00;

- Dal luncdì al vcnerdì pcr gli atti urgenti da notificarsi/cseguirsi in giornata, dalle 09,00
alle 10,30;

- Gli ultimi due giorni lavorativi dcl mesc solo pcr gli atti urgenti dalle ore 09,00 alle 10,30;

- Il sabato, prefestivi e Santo Patrono dalle ore 09,00 alle 10,30 solo per gli atti urgcnti;

- f)al 01/08/2025 il 31, /05/2A25 dalle ote 09,00 alle 10,30 per atti ordinari c utgenti.

- Lc richicste ex 
^ft.492 

bis c.p.c. non possono esscre prcsentate negli ultimi cinquc giorni
lavorativi di ogni mese.

Ncll'orario di accettazionc via PCT sono ricomprcsi gli atti uasmessi dallc parú e clille
cancellcde pcr via telematica e pervenuti all'UNH,P dopo I'orario di acccttazione del giorn<r
preccdentc.

Otu\RrO IìICEZIONIì E RIISTII"UZIONE DEGLI r\f-I'I CIVILI E PI'Nr\LI

- Da luncdì al vcncrdì dalle ore 09,00 allc ore 11,00;

- Per tutti gli atti urgenti dallc ore 09,00 alle ore 10,30;

- Il sabato cd i prcfestivi dalle ore 09,00 alle ore 10,30, solo per gli arti
cffettivamcnte scaclenti in giornata;



- Per gli ultimi trc giorni lavorativi <Iel mese, solo pcr gli atti scatlenti in giornata, dallc orc
09,00 alle orc 10,30, precisando che lo sportcllo chiuderà all'orario fisato,
inclipendcntcmcnte dalla prcscnza o meno di utcnti in fila.

Nel caso in cui i lìunzionari Dirigenti degli Uffici NEP rawisasscro l'csigenza cli

contingentare il fluss<l di accesso dcll'utenza ai rispettivi Uffici, I'eventualc richicstî potrà
essere inoltrata al relativo Capo dell'Ufficio Giudiziario che, sin da ora, viene delegat<l a

valutare ed autorizzare I'cventuale uso del sistema di prcnotazione tramitc lc apposite
piatta forrne tclcmatichc.

Si comunichi.

Catania, lì 23 dicembre 2024

Il Funzionario
F.to Dott.ssa Grazia P. ;\lccci

Ii' copia conforme all'originale
Il Funzionario

r\lecei

Il Presidente dclla Cortc
F.to f)ott. Filippo Pennisi

(;..,1
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